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ANEXO Ill - PROGRAMAS DAS PROVAS

CARGOS DE NIVEL MEDIO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS GERAIS:

Lingua Portuguesa - Interpretagdo de texto. Significacdo das palavras: sinébnimos,
anténimos, sentidos proéprio e figurado. Nova ortografia, pontuagéo, acentuagao. Emprego
das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposic¢ao, conjuncgao (classificagao e sentido que imprime as relagdes entre as oragdes).
Concordéancias verbais e nominais. Regéncias verbais e nominais. Crase. Figuras de
sintaxe: vicios de linguagem. Equivaléncia e transformacao de estruturas. Flexdes
(género, numero, grau e pessoa): substantivos, adjetivos e pronomes. Processos de
coordenacgao e subordinagdo. Colocacdo pronominal. Equivaléncia e transformacgao de
estrutura. Atualidades: As questdes referentes a prova de atualidades versardo sobre
assuntos de interesse geral, nacional ou internacional, amplamente veiculados, nos
ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de circulagdo nacional ou local - radio,
televisao, jornais, e/ou revistas.

Matematica — Conjuntos Numéricos; Numeros naturais e numeros inteiros: operagoes,
relacdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum
Numeros fracionarios e decimais: operagdes, relacdo de ordem, propriedades e valor
absoluto. Razao e Proporcido; Grandezas diretamente e inversamente proporcionais;
Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Nogdes de Estatistica; Apresentagéo de
dados estatisticos: tabelas e graficos. Medidas de centralidade: média aritmética, média
ponderada, mediana e moda.

Informatica — Conhecimentos basicos de informatica; conceitos/ conhecimentos basicos
de operagao com arquivos em sistema operacional Windows; conhecimentos basicos de
aplicativos para edigédo de textos e planilha eletrénica utilizando software (s) livre e outros
aplicativos como Word, Excel, Power Point e Outlook; conceitos de organizagcdo e de
gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas; Navegadores de Internet e
aplicagbes. Hardware e periféricos. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet e intranet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Nocoes de Administracdo Geral: Administragdo: conceitos e objetivos; niveis hierarquicos
e competéncias gerenciais. Nogbes de Planejamento, organizagao, Diregdo e Controle.
Nogdes de documentagao: conceito, importancia, natureza, finalidade, caracteristicas,
fases do processo de documentacao e classificagdo. Nocdes de arquivo: conceito, tipos,
importancia, organizacao, conservacao e protecao de documentos. Nogdes de Gestao de
Pessoas: conceitos; objetivos; conhecimento; habilidade; competéncia; absenteismo;
rotatividade de pessoal, recrutamento; selecdo; treinamento; desenho de cargos; e



remuneracdo. Nogdes sobre a legislagdo trabalhista brasileira: férias, rescisdo de
contrato, aplicagdo dos encargos e demissdo. Nog¢des de Administracdo de Materiais:
conceitos. Nog¢des fundamentais de compras e compras no servigo publico; cadastro de
fornecedores; modalidades de licitacdo; nocbes basicas de almoxarifado e recebimento
de materiais. No¢gdes de Administracdo Orgcamentaria e Financeira: orcamento publico:
conceitos; principios; liquidagao; empenho; apuragdo dos impostos municipais, estaduais
e federais. Nogobes de legislagdo previdenciaria geral. Espécies de atos administrativos:
atos normativos, ordinatorios, negociais, enunciativos e punitivos, ata, memorando, oficio,
circular, certiddao, apostila, requerimento e correio eletrénico. Servico de protocolo e
arquivo: tipos de arquivos, acessoérios do arquivo, fases do arquivamento técnicas,
sistemas e métodos. Protocolo: recepgao, classificagdo, registro e distribuicdo de
documentos. Expedicdo de correspondéncias: registro e encaminhamentos.
Administracdo de materiais: operagdes de almoxarifado, controle e movimentagao de
estoque, inventario. Seguranga no trabalho: nogcbes de segurangca no ambiente de
trabalho envolvendo armazenamento e movimentagdo de materiais. Organizagdo do
espaco de trabalho. Apresentacdo pessoal. Relacionamento interpessoal. Etica
profissional.

MOTORISTA

CONHECIMENTOS GERAIS:

Lingua Portuguesa — Compreensao e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Nova
ortografia oficial. Acentuagao grafica. Emprego das classes de palavras. Emprego do sinal
indicativo de crase. Sintaxe da oracdo e do periodo, vicios de linguagem. Pontuagao.
Concordéancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Significagdo das palavras.
Atualidades sobre assuntos de interesse geral, nacional ou internacional, amplamente
veiculados, nos ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de circulagao nacional
ou local - radio, televisao, jornais, e/ou revistas.

Matematica — Conjuntos Numeéricos; Numeros naturais e numeros inteiros: operagdes,
relacdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum;
Numeros fracionarios e decimais: operagdes, relacdo de ordem, propriedades e valor
absoluto Razao e Proporcdo; Grandezas diretamente e inversamente proporcionais;
Regra de trés simples e composta; Porcentagem.

Informatica — Conhecimentos basicos de informatica; conhecimentos basicos de
aplicativos para edicédo de textos e planilha eletrnica como Word, Excel, conhecimentos
basicos de internet e correspondéncia eletrdnica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Cddigo de Transito Brasileiro (LEI Federal de n° 9503 de 23/09/1997 e legislagdes
complementares: Formacado do condutor. Exigéncias para categorias de habilitagdo em
relagdo ao veiculo conduzido. Documentos do condutor e do veiculo: apresentacédo e
validade. Sinalizacdo viaria. Penalidades e crimes de transito. Direitos e deveres do
cidaddo. Normas de circulacdo e conduta. Infracbes e penalidades referentes a:
documentacdo do condutor e do veiculo. Estacionamento, parada e circulagao.
Segurancga e atitudes do condutor, passageiro, pedestre e demais atores do processo de
circulacdo. Direcao defensiva: Conceito de direcao defensiva - veiculos de 2 e 4 rodas.
Condicdes adversas. Como evitar acidentes. Cuidados com os demais usuarios da via.
Estado fisico e mental do condutor. Situagdes de risco. Nocdes de Primeiros Socorros:
sinalizagdo do local do acidente, acionamento de recursos em caso de acidentes,



verificacdo das condi¢gdes gerais da vitima, cuidados com a vitima (o que nao fazer).
Nocoes de Protecdo e Respeito ao Meio Ambiente e de Convivio Social no Transito: o
veiculo como agente poluidor do meio ambiente. Regulamentacdo do CONAMA sobre
poluigdo ambiental causada por veiculos. Emissdo de gases. Emissdo de particulas
(fumacga). Emisséo sonora. Manutencgéo preventiva do veiculo para preservagédo do meio
ambiente: do individuo, do grupo e da sociedade. Nog¢des sobre Funcionamento do
Veiculo de 2 e 4 rodas: equipamentos de uso obrigatdrio do veiculo e sua utilizagéo.
Nocdes de manuseio e do uso do extintor de incéndio. Responsabilidade com a
manutencdo do veiculo. Alternativas de solucdo para eventualidades mais comuns.
Educacdo e Etica para o transito: conceito, propostas, responsabilidades dos 6rgéos
competentes.

TELEFONISTA

CONHECIMENTOS GERAIS:

Lingua Portuguesa — Compreensao e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Nova
ortografia oficial. Acentuagao grafica. Emprego das classes de palavras. Emprego do sinal
indicativo de crase. Sintaxe da oracdo e do periodo, vicios de linguagem. Pontuagao.
Concordéancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Significagdo das palavras.
Atualidades sobre assuntos de interesse geral, nacional ou internacional, amplamente
veiculados, nos ultimos dois anos, pela imprensa falada ou escrita de circulagao nacional
ou local - radio, televisao, jornais, e/ou revistas.

Matematica — Conjuntos Numéricos; Numeros naturais e numeros inteiros: operagoes,
relagdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum;
Numeros fracionarios e decimais: operagdes, relacdo de ordem, propriedades e valor
absoluto Razdo e Proporgdo; Grandezas diretamente e inversamente proporcionais;
Regra de trés simples e composta; Porcentagem.

Informatica — Conhecimentos basicos de informatica; conhecimentos basicos de
aplicativos para edicédo de textos e planilha eletronica como Word, Excel, conhecimentos
basicos de internet e correspondéncia eletrénica, conceitos de organizagdo e de
gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas; Hardware e periféricos.
Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a Internet e intranet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Organizagdo do ambiente da telefonista. Técnicas de comunicagdo. A importancia, os
objetivos e os elementos basicos da comunicagdo. Os obstaculos a comunicagédo. As
formas de comunicagdo. A comunicacao telefénica. Regras de conduta e ética dos
procedimentos ao telefone. Centrais telefénicas. Sistema PABX. Procedimentos
operacionais em uma mesa telefébnica. Servicos de voz. Servicos das companhias
telefénicas. Codigo e relagdo das operadoras no Brasil. Ligagbes locais. Ligagdes de
longa distancia. Consulta a listas telefénicas. Ligag¢des internacionais. Ligacbes para
servicos. Fusos horarios. Servicos oferecidos pelas operadoras. No¢des de uso e
conservagao de equipamentos de telefonia.



CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

ADVOGADO

CONHECIMENTOS GERAIS:

Lingua Portuguesa - Interpretagcdo de texto. Significacdo das palavras: sinénimos,
antbnimos, sentidos proprio e figurado. Ortografia atualizada. Pontuagéo. Acentuacgéo.
Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposicao, conjungao (classificagdo e sentido que imprime as relagdes entre as
oragoes). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Figuras de
sintaxe. Vicios de linguagem. Equivaléncia e transformac&o de estruturas. Flexdo de
substantivos, adjetivos e pronomes (género, numero, grau e pessoa). Processos de
coordenagao e subordinacdo. Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formagdo das palavras.
Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre. Processos de coordenacio e
subordinacdo. Colocagao Pronominal. Equivaléncia e transformacao de estrutura.

Matematica — Conjuntos numéricos (numeros naturais e numeros inteiros: operacoes,
relacdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum.
Numeros fracionarios e decimais: operagdes, relagdo de ordem, propriedades e valor
absoluto. Razao e proporgao: grandezas diretamente e inversamente proporcionais; regra
de trés simples e composta; porcentagem; juros simples e composto; nog¢des de
estatistica; apresentacdo de dados estatisticos: Tabelas e graficos. Medidas de
centralidade: meédia aritmética, média ponderada, mediana e moda. Raciocinio Ldgico
Matematico: Organizar o pensamento matematico, identificando as variaveis
determinantes e secundarias. Distinguir e utilizar raciocinios dedutivos e indutivos.
Selecionar dados, interpretar e resolver situacdes problemas.

Informatica — Conhecimentos basicos de informatica; conceitos/ conhecimentos basicos
de operagdo com arquivos em sistema operacional Windows; conhecimentos basicos de
aplicativos para edigédo de textos e planilha eletrénica utilizando software (s) livre e outros
aplicativos como Word, Excel, Power Point e Outlook; conceitos de organizacdo e de
gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas; Navegadores de Internet e
aplicagbes. Hardware e periféricos. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet e intranet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

DIREITO CONSTITUCIONAL: Evolugéo constitucional do Brasil. Constituicdo: conceito e
classificacdo. Normas constitucionais: classificacdo. Predmbulo, normas constitucionais
programaticas e principios constitucionais. Disposi¢gbes constitucionais transitorias.
Hermenéutica constitucional. Poder constituinte. Controle de constitucionalidade: direito
comparado. Sistema brasileiro. Evolugdo histérica. Normas constitucionais
inconstitucionais. Declaragdo de inconstitucionalidade sem reducao de texto e declaragao
conforme a constituicdo. Inconstitucionalidade por omissdao. Acédo direta de
inconstitucionalidade: origem, evolucdo e estado atual. Acdo declaratéria de
constitucionalidade. Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Da
declaragcdo de direitos: histérico; teoria juridica e teoria politica. Direitos e garantias
individuais e coletivos. Principio da legalidade e da reserva legal. Principio da isonomia.
Regime constitucional da propriedade. Principio do devido processo legal, do contraditorio
e da ampla defesa. Habeas corpus, mandado de seguranca, mandado de injuncéo e
habeas data. Liberdades constitucionais. Jurisdicdo constitucional no direito brasileiro e



no direito comparado. Direitos difusos coletivos e individuais homogéneos. Direitos
sociais e sua efetivagdo. Principios constitucionais do trabalho. Direito a Nacionalidade.
Direitos Politicos. Estado federal: conceito e sistemas de reparticio de competéncia,
direito comparado, discriminagao de competéncia na Constituicdo de 1988, Intervencao
federal, Principio da simetria constitucional. Estado Democratico de Direito: fundamentos
constitucionais e doutrinarios. Organizagcdo dos Poderes: mecanismos de freios e
contrapesos. Unido: competéncia. Estado-membro; poder constituinte estadual:
autonomia e limitagbes. Estado-membro: competéncia e autonomia. Administracédo
publica: principios constitucionais. Servidores publicos: principios constitucionais. Poder
Legislativo: organizagao; atribuicbes; processo legislativo. Poder Executivo:
presidencialismo e parlamentarismo; ministro de Estado. Limitacdes constitucionais do
poder de tributar. Ordem econdmica e ordem financeira. Interesses difusos e coletivos.
Ato das Disposi¢cbes Constitucionais Transitorias. Da Saude, protegdo constitucional a
saude publica, Assisténcia a saude e iniciativa privada, competéncia administrativa e
legislativa da saude publica e vigilancia sanitaria, Sistema Unico de Satde, Competéncias
do Sistema Unico de Saude.

DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito de administracdo publica sob os aspectos
organico, formal e material. Conceito de direito administrativo. Fontes do direito
administrativo: doutrina e jurisprudéncia na formagao do direito administrativo. Lei formal.
Regulamentos administrativos, estatutos e regimentos; instrugdes; principios gerais;
tratados internacionais; costume. Descentralizacdo e desconcentracdo da atividade
administrativa. Relagao juridico-administrativa. Personalidade de direito publico. Conceito
de pessoa administrativa. Teoria do 6rgao da pessoa juridica: aplicagdo no campo do
direito administrativo. Classificagdo dos 6rgaos e fungbes da administracdo publica.
Competéncia administrativa: conceito e critérios de distribuicdo. Avocacao e delegacao de
competéncia. Concentragdo e desconcentracdo de competéncia. Auséncia de
competéncia: agente de fato. Hierarquia. Poder hierarquico e suas manifestagoes.
Administracdo Publica direta e indireta. Autarquias. Agéncias reguladoras e executivas.
Fundagdes publicas. Empresa publica. Sociedade de economia mista. Entidades
paraestatais, em geral. Fatos da administragcdo publica: atos da administragao publica e
fatos administrativos. Formacdo do ato administrativo: elementos; procedimento
administrativo. Validade, eficacia e auto-executoriedade do ato administrativo. Atos
administrativos simples, complexos e compostos. Atos administrativos unilaterais,
bilaterais e multilaterais. Atos administrativos gerais e individuais. Atos administrativos
vinculados e discricionarios. Mérito do ato administrativo, discricionariedade. Controle do
ato administrativo. Ato administrativo inexistente. Atos administrativos nulos e anulaveis.
Revogacéao, anulagédo e convalidacdo dos atos administrativos. Teoria das nulidades no
direito administrativo. Vicios do ato administrativo. Teoria dos motivos determinantes.
Processo Administrativo (Lei n® 9784/99). Contrato administrativo: discussdo sobre sua
existéncia como categoria especifica; conceito e caracteres juridicos. Formagao do
contrato administrativo: elementos. Licitagdo: conceito, modalidades e procedimentos;
dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Execug¢ao do contrato administrativo: principios;
teorias do fato do principe e da imprevisdo. Extingdo do contrato administrativo: forga
maior e outras causas. Espécies de contratos administrativos. Convénios administrativos.
Consoércios publicos (Lei n® 11.107/2005). Terceiro setor. Parcerias publico privadas (Lei
11.079/2004). Poder de policia: conceito; policia judiciaria e policia administrativa;
liberdades publicas e poder de policia. Principais setores de atuacdo da policia
administrativa. Servigo publico: conceito; caracteres juridicos; classificagdo e garantias.
Usuario do servigo publico. Concessdo de servigo publico: natureza juridica e conceito;
regime juridico financeiro. Extingdo da concesséao de servigo publico; reversao dos bens.
Permissdo e autorizagdo. Bens publicos: classificagdo e caracteres juridicos. Natureza
juridica do dominio publico. Dominio publico hidrico: composigao; regime juridico das



aguas publicas. Utilizagdo dos bens publicos: autorizagédo, permissdo e concessao de
uso; ocupacgao; aforamento; concessdao de dominio pleno. Limitacbes administrativas:
conceito; Controle interno e externo da administragcdo publica. Sistemas de controle
jurisdicional da administragéo publica: contencioso administrativo e sistema da jurisdi¢ao
una. Controle jurisdicional da administracdo publica no direito brasileiro. Tribunal de
Contas da Unido e suas atribuicbes. Entendimentos com carater normativo exarado pela
Corte de Contas. Agentes publicos: servidor publico e funcionario publico; natureza
juridica da relagdo de emprego publico; preceitos constitucionais. Funcionario efetivo e
vitalicio: garantias; estagio probatério. Funcionario ocupante de cargo em comisséo e
funcao de confianga. Improbidade administrativa. Formas de provimento e vacancia dos
cargos publicos. Exigéncia constitucional de concurso publico para investidura em cargo
ou emprego publico. Procedimento administrativo. Instancia administrativa.
Representacdo e reclamacdo administrativas. Pedido de reconsideragcdo e recurso
hierarquico préprio e improprio. Prescricdo administrativa. Aspectos de responsabilidade
do parecerista pelas manifestagdes exaradas e do administrador publico, quando age em
acordo e quando age em desacordo com tais manifestacées. Lei de Improbidade (Lei n°
8.429/92). Lei n® 9.469/97.

DIREITO TRIBUTARIO: O Estado e o poder de tributar. Direito tributario: conceito e
principios. Tributo: conceito e espécies. Codigo Tributario Nacional. Normas gerais de
direito tributario. Norma tributaria. Espécies. Vigéncia e aplicagdo. Interpretagdo e
integracédo. Natureza. Obrigacéo tributaria: conceito; espécies; fato gerador (hipotese de
incidéncia); sujeitos ativo e passivo; solidariedade; capacidade tributaria; domicilio
tributario. Crédito tributario. Conceito. Natureza. Lancamento. Revisdo. Suspensao,
extingdo e exclusdo. Prescricdo e decadéncia. Repeticdo do indébito. Responsabilidade
tributaria. Responsabilidade por divida propria e por divida de outrem. Solidariedade e
sucessao. Responsabilidade pessoal e de terceiros. Responsabilidade supletiva.
Garantias e privilégios do crédito tributario. Sistema Tributario Nacional. Principios gerais.
Limitagdes do poder de tributar. Impostos da Unido. Impostos dos estados e do Distrito
Federal. Impostos dos municipios. Divida ativa e certiddes negativas. Imunidade, n&o -
incidéncia e iseng¢ao. Administragdo Tributaria. Contencioso tributario judicial. Processo
Administrativo Fiscal (Decreto no. 70.235/72). Execucéo Fiscal: Lei no 6.830/80.

DIREITO FINANCEIRO E ECONOMICO: Financas publicas na Constituicdo de 1988.
Orcamento. Conceito e espécies. Natureza juridica. Principios orcamentarios. Normas
gerais de direito financeiro (Lei n°® 4.320, de 17/3/1964). Fiscalizagao e controle interno e
externo dos orcamentos. Despesa publica. Conceito e classificacdo. Principio da
legalidade. Técnica de realizagdo da despesa publica: empenho, liquidagdo e pagamento.
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000). Receita publica.
Conceito. Ingressos e receitas. Classificagdo: receitas originarias e receitas derivadas.
Preco publico e sua distingdo com a taxa. Divida ativa da Unido de natureza tributaria e
nao tributaria.

DIREITO DO TRABALHO E PROCESSUAL DO TRABALHO: Direito do trabalho:
definicdo, fontes. Principios do direito do trabalho. Contrato individual de trabalho:
conceito, requisitos, classificagdo. Sujeitos do contrato de trabalho. Responsabilidade
solidaria de empresas. Sucessdo de empresas. Desconsideracdo da personalidade
juridica. Salario e remuneracao. 13° salario. Salario-familia. Salario-educagao. Salario do
menor € do aprendiz. Equiparacao salarial. Suspensdo e interrupcdo do contrato de
trabalho. Paralisagdo temporaria ou definitiva do trabalho. Forga maior no direito do
trabalho. Alteracdo do contrato individual de trabalho. Justa causa de despedida do
empregado. Rescisao do contrato de trabalho. Aviso prévio. Indenizagdes em decorréncia
de dispensa do empregado. Fundo de Garantia do Tempo de Servico. Estabilidade.
Reintegracdo do empregado estavel. Inquérito para apuracgao de falta grave. Duragao do



trabalho. Jornada de trabalho. Intervalos. Trabalho extraordinario e trabalho noturno.
Repouso semanal remunerado. Férias: direito do empregado, época de concessao e
remuneragao. Seguranga e higiene do trabalho. Periculosidade e insalubridade. Trabalho
da mulher. Estabilidade da gestante. Trabalho noturno e trabalho proibido. Trabalho do
menor. . Direito coletivo. Organizag¢des sindicais: natureza juridica, criagdo, administracao
e dissolucdo de sindicatos. Acordos e convengdes coletivas de trabalho. Mediacédo e
arbitragem. Direito de greve. Servigos essenciais. Condutas antisindicais e
consequéncias. Profissdes regulamentadas. Fiscalizagao trabalhista. Justica do trabalho.
Organizagdo. Competéncia. Alteracbes introduzidas pela Emenda Constitucional n°
45/2004. Ministério Publico do Trabalho. Direito processual do trabalho. Fontes.
Principios gerais que informam o processo trabalhista. Processo do trabalho. Atos
processuais. Formas de comunicacéo dos atos processuais. Procedimentos. Prescricdo e
decadéncia. Substituicdo e representacéo processuais, assisténcia judiciaria e honorarios
de advogado. Dissidios individuais. Dissidios coletivos. Decisdes judiciais. Termo de
conciliacdo e sua eficacia. Nulidades no processo trabalhista. Recursos no processo
trabalhista. 39 Liquidagdo de sentenca. Execugdo no processo trabalhista. Embargos a
execucao no processo trabalhista. Processos especiais. Acdo rescisoria. Mandado de
seguranga. Execugao contra a Fazenda Publica. Execucgao das contribui¢des sociais na
Justica do Trabalho. Competéncia. Legitimidade. Procedimento. Lei n° 10.035/2000.
Prerrogativas do Fisco.

DIREITO CIVIL: Aplicacédo da lei no tempo e no espago: retroatividade e irretroatividade
da lei. Lei de Introducdo ao Caodigo Civil. Parte geral: das pessoas, dos bens e dos fatos
juridicos. A pessoa natural: inicio e fim da personalidade juridica, capacidade, conceito e
espécies. As incapacidades. A pessoa juridica: conceito e classificagdo. As sociedades,
associagdes e fundagdes. Constituigdo e extingdo da pessoa juridica. Representagéao.
Domicilio. O objeto do direito: os bens: conceito e classificagdo, as varias espécies de
bens. Fato, ato e negocio juridico: conceito e elementos, classificacdo, a forma do ato
juridico e sua prova. Os defeitos dos atos juridicos. As modalidades dos atos juridicos.
Existéncia, validade e eficacia do ato juridico. Prescrigdo e decadéncia. Parte especial: do
direito das coisas: da posse. Da posse: nogao, espécies, aquisicdo e perda, efeitos da
posse. Da propriedade: no¢do, modos de aquisicdo e perda. Da propriedade resoluvel.
Condominio. Direitos reais de garantia: disposi¢des gerais, penhor, e hipoteca e alienagao
fiduciaria em garantia. Registros publicos. Do direito das obriga¢cdes: modalidades.
Efeitos. Teoria geral das obrigagbes: conceito, elementos e classificacdo. Obrigagoes
solidarias. Clausula penal. A insolvéncia e o inadimplemento. Perdas e danos. Juros
moratérios. Efeitos das obrigagbes: o pagamento, natureza juridica e elementos. Quem
deve e pode pagar. Quem pode receber. Objeto do pagamento. Quitagcdo. Lugar de
pagamento. A mora do devedor e do credor: conceitos, requisitos, efeitos e extingao.
Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Consignagdo em pagamento. sub-
rogagao. Imputacdo e dagdo em pagamento. Novagdao e compensagao. Transacgao,
compromisso, confusdo. Remissdo da divida. Transmissdo das obrigagbes. Cessao de
crédito, de débito e de contrato. Dos contratos: conceito, elementos e classificagao.
Formacdo do contrato. Efeitos dos contratos bilaterais: pacto comissario, clausula
resolutiva tacita, exceg¢ao do contrato ndo cumprido. Garantia contra a evicgdo. Garantia
contra os vicios redibitérios. Arras. Estipulacbes em favor de terceiro. Espécies de
contrato: compra e venda, empréstimos: mutuo e abertura de crédito, mandato, seguro e
fianga. Das obrigagdes por declaragdo unilateral da vontade. Das obrigagbes por atos
ilicitos. Liquidagao das obrigagdes e do concurso de credores. Contrato de locagao.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Da jurisdicdo: conceito, modalidades, poderes,
principios, 6rgaos, formas e limites da jurisdigdo civi. =~ Competéncia: conceito;
competéncia funcional e territorial; competéncia internacional. Competéncia absoluta e



relativa. Modificacbes da competéncia e conflito; conexao e continéncia. Da acgao:
conceito; acado e pretensao; natureza juridica, condigdes, principios, classificagdo. Do
processo e procedimento: natureza e principios. Formacgao, suspensido e extincdo do
processo; pressupostos processuais; tipos de procedimentos. Prazos: conceito,
classificagao, principios, contagem; preclusdo. Prazos especiais da Fazenda Publica. O
juiz: poderes, deveres e responsabilidades. Do Ministério Publico e dos auxiliares da
justica. Sujeitos do processo: das partes e dos procuradores. O litisconsércio; capacidade
de ser parte e estar em juizo. Legitimacdo ordinaria e extraordinaria. A substituicao
processual. Intervencao de terceiros; oposicdo; nomeagao a autoria; denunciagao da lide;
chamamento ao processo; da assisténcia. Formagao suspensao e extingdo do processo.
Dos atos processuais. Peticdo inicial: conceito, requisitos. Pedidos: espécies,
modificagao, cumulacdo. Causa de pedir. Despacho liminar: objeto, natureza, de conteudo
positivo, de conteudo negativo. Da citagcdo. Da intimagdo. Da resposta do réu:
contestacdo, excegbes, reconvencdo. Revelia. Direitos indisponiveis. Providéncias
preliminares e julgamento conforme o estado do processo. Antecipacéo de tutela. Tutela
de especifica. Despesas processuais e honorarios advocaticios. Prova: conceito,
modalidades, principios gerais, objeto, 6nus, procedimentos. Da audiéncia. Da sentencga:
requisitos; publicagcdo. Da coisa julgada: conceito; limites objetivos e subjetivos; coisa
julgada formal e coisa julgada material. Preclusdo. Recursos: conceito, fundamentos,
principios, classificagdo, pressupostos intrinsecos e extrinsecos de admissibilidade,
efeitos, juizo de mérito. Reexame necessario. Apelagdo. Agravo. Embargos infringentes,
de divergéncia e de declaracdo. Recurso especial. Recurso extraordinario. Recurso
repetitivo no STJ (Lei n® 11.672/2008). Repercusséo geral no STF (Lei n°® 11.418/2006).
Acao rescisoria. Nulidades. Liquidagdo de sentenga. Cumprimento de sentencga.
Processo de execucgao: pressupostos e principios informativos. Espécies de execugao.
Embargos a adjudicacdo. Embargos do devedor: natureza juridica, cabimento e
procedimento. Embargos de terceiro: natureza juridica, legitimidade e procedimento.
Execucéo fiscal. Da execucdo contra a fazenda publica. Processo e agao cautelares.
Procedimento cautelar comum e procedimentos especificos. Juizados especiais federais.
Da acao de usucapiao de terras particulares. Acéao civil publica, agado popular e acao de
improbidade administrativa. Mandado de seguranca individual e coletivo. Mandado de
Injungdo. Habeas data. Agao monitéria. Reclamacao Constitucional. Suspensao de
Seguranga, de liminar e de antecipacgao de tutela. Acao civil originaria nos Tribunais.

DIREITO PENAL: Aplicacdo da lei penal. Principios da legalidade e anterioridade. Lei
penal no tempo e no espago. Crime. Conceito. Relagdo de causalidade. Superveniéncia
de causa independente. Relevancia da omissao. Crime consumado, tentado e impossivel.
Desisténcia voluntaria e arrependimento eficaz. Arrependimento posterior. Crime doloso,
culposo e preterdoloso. Tipicidade (tipo legal do crime). Erro de tipo e erro de proibi¢ao.
Coacéo irresistivel e obediéncia hierarquica. Exclus&o de ilicitude. Imputabilidade penal.
Concurso de pessoas. Efeitos da condenacao e da reabilitagdo. Pena de multa criminal
(artigo 51 do Cddigo Penal). Acdo penal publica e privada. Extingdo da punibilidade.
Crimes contra a administragdo publica e Lei n® 8.429, de 2/6/1992. Crimes relativos a
licitagdo (Lei n° 8.666, de 21/6/1993). Crimes contra a fé publica. Crimes de abuso de
autoridade (Lei n°® 4.898, de 9/12/1965). Crimes contra a ordem econdmica, as relagdes
de consumo e a economia popular (Lei Delegada n°® 4, de 26/9/1962; Lei n°® 1.521, de
26/12/1951; Lei n° 8.078, de 11/9/1990; Lei n° 8.137, de 27/12/1990; artigo 34 da Lei n°
9.249, de 26/12/199 5; Lei n°® 8.176, de 8/2/1991; Lei n° 8.884, de 11/6/1994). Crime de
imprensa (Lei n° 5.250, de 9/2/1967). Crime de preconceito (Lei n°® 7.716, de 5/1/1989).
Crime organizado (Lei n°® 9.034, de 3/5/1995). Suspensao condicional do processo (Lei n°
9.099, de 26/9/1995). Interceptagao telefonica (Lei n° 9.296, de 24/7/1996). Crime de
lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores (Lei n° 9.613, de 3/3/1998). Crimes
contra o sistema financeiro nacional (Lei n® 7.492/86). Crimes contra a organizagao do trabalho.



DIREITO PROCESSUAL PENAL: Principios gerais. Aplicagao da lei processual no tempo,
no espacgo € em relagdo as pessoas. Sujeitos da relacdo processual. Inquérito policial.
Acado penal: conceito, condicbes, pressupostos processuais. Ag¢ao penal publica:
titularidade, condi¢cbes de procedibilidade. Denudncia: forma e conteudo; recebimento e
rejeicdo. Acao penal de iniciativa privada: titularidade. Queixa. Renuncia. Perdao.
Perempcéao. Extincdo da punibilidade. Acdo civil. Jurisdicdo. Competéncia: critérios de
determinacdo e modificacdo. Incompeténcia. Efeitos. Das questbes e processos
incidentes. Da prova: conceito, principios basicos, objeto, meios, 6nus, limitacbes
constitucionais das provas, sistemas de apreciagéo. Sigilo bancario e fiscal. Interceptacao
das comunicagdes. Busca e apreensdo. Do juiz, do Ministério Publico, do acusado e
defensor, dos assistentes e auxiliares da justica. Da prisdo e da liberdade provisoria.
Prisdo em flagrante. Prisdo preventiva. Prisdo temporaria. Das citacbes e intimacoes.
Forma, lugar e tempo dos atos processuais. Dos atos processuais. Atos das partes, dos
juizes, dos auxiliares da Justica e de terceiros. Assisténcia. Dos prazos: caracteristicas,
principios e contagem. Da sentenca. Conceito, requisitos, classificagdo, publicagdo e
intimacdo. Sentenca absolutdria: providéncias e efeitos. Sentenga condenatoria:
fundamentacgéo da pena e efeitos; efeitos civis da sentenga penal. Da coisa julgada penal.
Da aplicagao proviséria de interdicoes de direitos e medidas de seguranga. Procedimento
comum. Procedimento dos Juizados Especiais Criminais (Lei n°® 9.099/95). Das nulidades.
Dos recursos em geral: principios basicos e modalidades e principio da fungibilidade. Da
revisdo criminal. Das excegbdes. Do habeas corpus. Do processo e do julgamento dos
crimes de responsabilidade dos funcionarios publicos. Do processo e do julgamento dos
crimes de calunia e injuria, de competéncia do juiz singular. Restituigdo de coisas
apreendidas. Perdimento de bens.

LEGISLACAO ESPECIFICA: Lei n° 5905 de12 julho de 1973 que dispbe sobre a criagcdo
dos Conselhos Federal e Regionais de Enfermagem e da outras providéncias. Lei 7498
de 25 de junho de 1986 que Dispbe sobre a Regulamentagcdo do Exercicio da
Enfermagem, e da outras Providéncias. Lei 8967 de 28/12/1994 que Altera a redagao do
paragrafo unico do art. 23 da Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986, que dispbe sobre a
regulamentagdo do exercicio da enfermagem e da outras providéncias. Decreto lei n°
94406/87 que Regulamenta a Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986, que dispde sobre o
exercicio da Enfermagem, e da outras providéncias. Resolu¢gées do Conselho Federal de
Enfermagem em vigéncia disponivel no portal do COFEN (www.cofen.gov.br). Carta dos
direitos dos usuarios da saude — Ministério da Saude, 22 edicdo, 2007. Lei federal n°
9.431 de 06/01/1997 (Dispde sobre a obrigatoriedade da manutengdo de programa de
controle de infecgdo hospitalar pelos hospitais do pais). Lei federal n°® 8080 de 19/09/1990
(dispbe sobre as condi¢gbes para a promogdo, protecdo, e recuperagdo da saude , a
organizacao e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias-
lei orgénica da saude). Lei Estadual n°® 16140 de 05/10/2007 ( dispde sobre o sistema
unico de saude — SUS, as condigbes para promogao, protecao, e recuperacao da saude ,
a organizagao, regulamentagao, fiscalizagdo e o controle dos servigos correspondentes e
da outras providéncias). NR n° 32 do MTE (Estabelece diretrizes basicas para a
implementacdo de medidas de protecdo a seguranga e a saude dos trabalhadores dos
servicos de saude, bem como daqueles que exercem atividades de promogao e
assisténcia a saude em geral). Portaria GM/MS n° 2616 de 12/05/1998 ( regulamenta o
controle de infecgdo hospitalar em todo territério nacional).Portaria MS n° 2048 de
05/11/2002 (dispde sobre o regulamento técnico para o funcionamento dos sistemas de
urgéncia/ emergéncia em ambito nacional).
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ENFERMEIRO FISCAL

CONHECIMENTOS GERAIS:

Lingua Portuguesa - Interpretagdo de texto. Significacdo das palavras: sinébnimos,
antbnimos, sentidos proprio e figurado. Ortografia atualizada. Pontuacgéo. Acentuacao.
Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposicao, conjungao (classificagdo e sentido que imprime as relagdes entre as
oragdes). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Figuras de
sintaxe. Vicios de linguagem. Equivaléncia e transformacédo de estruturas. Flexdo de
substantivos, adjetivos e pronomes (género, numero, grau e pessoa). Processos de
coordenagao e subordinacdo. Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formagao das palavras.
Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre. Processos de coordenacio e
subordinacdo. Colocagao Pronominal. Equivaléncia e transformacao de estrutura.

Matematica — Conjuntos numéricos (nUmeros naturais € numeros inteiros: operacoes,
relacdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum.
Numeros fracionarios e decimais: operagdes, relagdo de ordem, propriedades e valor
absoluto. Razao e proporgao: grandezas diretamente e inversamente proporcionais; regra
de trés simples e composta; porcentagem; juros simples e composto; nog¢des de
estatistica; apresentacdo de dados estatisticos: Tabelas e graficos. Medidas de
centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda. Raciocinio Ldgico
Matematico: Organizar o pensamento matematico, identificando as variaveis
determinantes e secundarias. Distinguir e utilizar raciocinios dedutivos e indutivos.
Selecionar dados, interpretar e resolver situagdées problemas.

Informatica — Conhecimentos basicos de informatica; conceitos/ conhecimentos basicos
de operagao com arquivos em sistema operacional Windows; conhecimentos basicos de
aplicativos para edigédo de textos e planilha eletrénica utilizando software (s) livre e outros
aplicativos como Word, Excel, Power Point e Outlook; conceitos de organizagéo e de
gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas; Navegadores de Internet e
aplicagées. Hardware e periféricos. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet e intranet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Politicas de Saude: Sistema Unico de Salde: Principios basicos da Saude publica
previsto na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Enfermagem em saude
publica. Atengcdo a saude da pessoa e familia em situagcdo de risco. Auditoria de
enfermagem. Reforma psiquiatrica. Politicas de atencdo a saude da criangca e
adolescente, da mulher, do adulto, e do idoso. Saude Ambiental e vigilancia sanitaria.
Sistemas de certificacdo de qualidade das instituicbes de saude. Enfermagem na
administragdo: organizagado do servigo de enfermagem, planejamento na administracéo
de enfermagem, enfermagem e recursos humanos: recrutamento e selecao; caracteristica
da equipe de enfermagem e o enfermeiro como lider e agente de mudancgas. Programa de
Saude da Familia — PSF. Estratégias de agcdes de promocgao, protecao e recuperagao da
saude. Programa de agentes comunitarios de saude. Saude coletiva. Vigilancia da saude.
Politica Nacional de Humanizacao. Pactos pela vida, em defesa do SUS e de gestdo do
Ministério da Saude. Doencas de notificacdo compulséria. Etica e Bioética. Etica e
enfermagem: Conceitos e aplicabilidade . Etica e moral. Etica e cuidar em enfermagem.
Legislagdo em enfermagem: principios basicos de ética, implicagbes éticas e legais no
exercicio profissional de enfermagem. Regulamentacdo do exercicio profissional.
Epidemiologia e bioestatistica: estatisticas de saude. Historia natural das doencas e niveis



de prevengao. Vigilancia epidemioldgica. Programa Nacional de Imunizagéo: rede de frio,
composicao das vacinas, efeitos adversos, recomendacdes para sua aplicacado. Atengao a
saude da crianca e do adolescente; da mulher; do adulto e do idoso. Atencdo a saude
mental. Fundamentos de enfermagem. Sistematizacdo da assisténcia de enfermagem.
Prevencgao e controle de infecgdo hospitalar. Risco biolégico, biosseguranga e ergonomia.
Atencdo a saude do trabalhador e seguranca do trabalho. Atuagcdo do enfermeiro em
Centro Cirurgico e Centro de Material e Esterilizagdo. Administragdo em enfermagem:
principios gerais da administracdo e fungbes administrativas: planejamento, organizagao,
avaliacao e controle. Gestao de qualidade. Sistema de regulagdo do SUS.

Legislagdo — Lei n° 5905 de12 julho de 1973 que dispbe sobre a criagao dos Conselhos
Federal e Regionais de Enfermagem e da outras providéncias. Lei 7498 de 25 de junho
de 1986 que Dispde sobre a Regulamentacédo do Exercicio da Enfermagem, e da outras
Providéncias. Lei 8967 de 28/12/1994 que Altera a redagao do paragrafo unico do art. 23
da Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986, que dispde sobre a regulamentacao do exercicio
da enfermagem e da outras providéncias. Decreto lei n°® 94406/87 que Regulamenta a Lei
n°® 7.498, de 25 de junho de 1986, que dispde sobre o exercicio da Enfermagem, e da
outras providéncias. Resolu¢cdes do Conselho Federal de Enfermagem em vigéncia
disponivel no portal do COFEN (www.cofen.gov.br). Carta dos direitos dos usuarios da
saude — Ministério da Saude, 22 edi¢cdo, 2007. Lei federal n°® 9.431 de 06/01/1997 (Dispde
sobre a obrigatoriedade da manutencado de programa de controle de infecgao hospitalar
pelos hospitais do pais). Lei federal n° 8080 de 19/09/1990 ( dispde sobre as condi¢des
para a promogao, protecdo, e recuperagao da saude , a organizagao e o funcionamento
dos servigos correspondentes e da outras providéncias- lei organica da saude). Lei
Federal 10216 de 06 de abril de 2001 (dispde sobre a protecéo e os direitos das pessoas
com transtornos mentais). Lei Estadual n® 16140 de 05/10/2007 ( dispbe sobre o sistema
unico de saude — SUS, as condigbes para promogao, protecao, e recuperacao da saude ,
a organizagao, regulamentagao, fiscalizagdo e o controle dos servigos correspondentes e
da outras providéncias). NR n° 32 do MTE (Estabelece diretrizes basicas para a
implementacdo de medidas de protecdo a seguranga e a saude dos trabalhadores dos
servicos de saude, bem como daqueles que exercem atividades de promogao e
assisténcia a saude em geral). NR n® 06 do MTE (Estabelece e define os tipos de EPIs a
que as empresas estdo obrigadas a fornecer a seus empregados, sempre que as
condigbes de trabalho o exigirem a fim de resguardar a saude e a integridade fisica dos
trabalhadores.) NR n° 24 do MTE ( dispde sobre as condigdes sanitarias nos locais de
trabalho). RDC ANVISA n° 45 de 12/03/2003 (dispde sobre o regulamento técnico de boas
praticas de utilizacdo das solugbdes parenterais em servigos de saude). Resolugdo- RDC
ANVISA n° 36 de 03/06/2008 ( dispbe sobre o regulamento técnico para o funcionamento
dos servicos de atengao obstétrica e neonatal). RDC ANVISA n° 154 de 15/06/2004
( dispde sobre o regulamento técnico para o funcionamento dos servicos de dialise).
Resolugdo ANVISA n° 7 de 24/02/2010 ( dispde sobre os requisitos minimos para o
funcionamento de unidades de terapia intensiva e da outras providéncias.). Instrugao
Normativa ANVISA n°® 4 de 24/02/2010 ( dispde sobre os indicadores para avaliagdo de
unidades de terapia intensiva). RDC ANVISA n°® 220 de 21/09/2004 ( dispbe sobre o
regulamento técnico de funcionamento para os servicos de terapia antineoplasica).
Resolugcdo- RDC ANVISA n°® 11 de 26/01/2006 ( dispde sobre o regulamento técnico de
funcionamento de servigos que prestam atencao domiciliar. Resolugdo — RDC ANVISA n°
101 de 30 de maio de 2001 ( dispde sobre o regulamento técnico para o funcionamento
das comunidades terapéuticas — servigos de atengcdo as pessoas com transtornos
decorrentes do uso ou abusivo de substancias psicoativas, segundo modelo psicossocial).
Portaria GM/MS n° 2616 de 12/05/1998 ( regulamenta o controle de infec¢gao hospitalar
em todo territério nacional). RDC ANVISA n° 306 de 07/12/2004 ( dispbe sobre o
regulamento técnico para o gerenciamento de residuos de servigos de saude). Portaria
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GM/MS n° 05 de 21/02/2006 ( inclui doengas na relagdo nacional de notificacdo
compulséria, define doencas de notificagdo compulsoria imediata, relagdo dos resultados
laboratoriais que devem ser notificados pelos laboratérios de referéncia nacional e normas
para notificar casos ). Portaria GM/MS n°® 251 /2002 ( estabelece diretrizes e normas para
a assisténcia hospitalar psiquiatrica).Portaria MS n° 2254 de 05/08/2010 (instituiu a
vigilancia epidemiolégica em ambito hospitalar.) Portaria MS n° 2048 de 05/11/2002
(dispde sobre o regulamento técnico para o funcionamento dos sistemas de urgéncia/
emergéncia em ambito nacional). Portaria GM/MS n°® 648 de 28/03/ 2006 ( Aprova a
politica nacional de atencao basica , estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para
a organizagao de atencdo basica para o programa de saude da familia (PSF) e o
programa de agentes comunitarios ).



